RA-MICRO FINANZBUCHHALTUNG



FINANZBUCHHALTUNG KONTOIMPORT



VORAUSSETZUNG:

HBCI FAHIGES KONTO! DIES MUSS BEI DEM
KREDITINSTITUT BEANTRAGT WERDEN.

ZUR EINRICHTUNG DES SYSTEMS MUSS UNTER
SYSTEMSTEUERUNG DER REITER ,, HOMEBANKING
ADMINISTRATOR “ AUSGEWAHLT WERDEN.



Anschliel’ende Schritt fir Schritt die durch die Bank vorgegebene Daten
eintragen und abschlieRen.

Diese Einrichtung sind Benutzerdefiniert und muss individuell am Arbeitsplatz
eingerichtet werden.

Um auf das Homebanking zurlckgreifen zu konnen, sollten die Rechte in der
Benutzerverwaltung fir die Finanzbuchhaltung gegeben sein.

Somit ist die Einrichtung beendet.



KONTOIMPORT IN RA-MICRO SEPARAT NOCHMALS EINRICHTEN

|. MOGLICHKEIT:
MoDUL FINANZBUCHHALTUNG -> KONTOIMPORT -> EINSTELLUNGEN

II. MOGLICHKEIT:
MoDUL FINANZBUCHHALTUNG -> BUCHEN -> REITER KONTOIMPORT -> EINSTELLUNGEN



ENTSPRECHENDES FINANZKONTO SOLLTE UBER
HOMEBANKING ANGELEGT SEIN. DIE JEWEILIGEN
KONTEN MIT DEN PFEILTASTEN ZUORDNEN.

DAS PROGRAMM BIETET DIE MOGLICHKEITEN
AUTOMATISCH AN. EIN FENSTER ZUR
BANKZUORDNUNG OFFNET SICH AUTOMATISCH.

MIT DEM PFEIL BEI ,,KONTAKT* DIE ANGELEGTE
BANK AUSWAHLEN. BEI ZWEI GIROKONTEN BEI EINER
BANK, NOCHMALS DIE GLEICHE BANK AUSWAHLEN
DORT ABER DIE DAFUR VORGESEHENE
KONTONUMMER EINTRAGEN.



ES GIBT WEITER DIE MOGLICHKEIT, EINE DIREKTE VERBINDUNG MIT DER BANK
HERZUSTELLEN (HBCI-FAHIG).

WEITER GIBT ES DIE MOGLICHKEIT, DIREKT UBER (MT940) AUF DIE KONTEN
ZURUCKZUGREIFEN. DIE BANK BIETET HIERFUR EINE SOFTWARE. UBER DIESE
HAT MAN DIE MOGLICHKEIT DIE KONTOUMSATZE AUF EINE DATEI zZU
EXPORTIEREN. DIESE EXPORTIERTE DATEI WIRD AUF EINEN SEPARATEN
DATENTRAGER HINTERLEGT UM AUS DEM KONTOIMPORT DIREKT
ZURUCKGREIFEN ZU KONNEN.

BEI FIBU | -> BUCHUNGSDATUM
BEl FIBU Il -> WERTSTELLUNGSDATUM

ES KONNEN WEITERE ODER MEHRERE BANKEN BELIEBIG WEITER ANGELEGT

WERDEN.




KONTOAUSZUGE AUTOMATISCH
ABRUFEN



UBER BUCHEN -> KONTOAUSZUGE HOLEN.

DIE AUSZUGE KONNEN BELIEBIG ANGEZEIGT WERDEN.

UBER SERVICEFUNKTION KONNEN NICHT VERBUCHTE UMSATZE ALS ,.WVERBUCHT* GEKENNZEICHNET
WERDEN. FALLS ES MAL VORKOMMT, DASS UMSATZE SEPARAT OHNE ABHOLUNG VON KONTOAUSZUGEN
DIREKT GEBUCHT WERDEN, SCHLAGT DAS PROGRAMM JEDES MAL DEN VORGANG VOR, DA ES IN DEN
AUSZUGEN BZW. KONTOIMPORT ALS NICHT VERBUCHT ZU VERZEICHNEN IST.

UBER DIE SERVICEFUNKTION KANN BELIEBIG AUCH DER ABHOLZEITRAUM ANGEZEIGT UND UBER
ABHOLZEIT FESTLEGEN AUCH DIE ABHOLUNG DER UMSATZE BESTIMMT WERDEN. NACH ERSTELLUNG DES
JAHRESABSCHLUSSES KANN UBER ,, JAHRGANG LOSCHEN‘ DIE ALTEN UMSATZE GELOSCHT WERDEN.






KONTOIMPORT BUCHEN ANKLICKEN, FINANZKONTO
AUSWAHLEN, HAKCHEN GRUN, DAS PROGRAMM FRAGT
ANSCHLIEREND NACH EIN DIKTATZEICHEN, BESTATIGEN.




ANSCHLIESEND OFFNET SICH EIN
NEUES FENSTER:

DAS PROGRAMM SCHLAGT AUTOMATISIERT DIE
ERSTE ZUR VERFUGUNG STEHENDE BUCHUNG VOR.

MOGLICHKEITEN: ALLE H ODER S BUCHUNGEN
VORAB ANZEIGEN ZU LASSEN, BUCHUNG AUF
SACHKONTO ODER UMBUCHUNGEN VON
FINANZKONTO.

FALLS DER BETRAG SICH AUS MEHREREN BETRAGEN
ZUSAMMENSETZT, KANN DER BETRAG UBER
SPLITTEN® ENTSPRECHEND GESPLITTET WERDEN.

DAS PROGRAMM GIBT AN, DASS DER AUSZUG
VOLLSTANDIG GEBUCHT WURDE.

BElI WARNUNG, DASS DIFFERENZEN ENTHALTEN
SIND, MUSSEN DIE UMSATZE IM JOURNAL
UBERPRUFT WERDEN. MEISTENS LIEGT DAS
PROBLEM EVENTUELL BEI DER ANFANGSSALDO IM
KONTENPLAN.

Klicken Sie auf "Weiter"



KONTENPLAN
ERSTELLEN



RA-MICRO HAUPTMENU - FINANZBUCHHALTUNG — KONTENPLAN

O LAAGON 200870 o | S 06 vern DR L0 1 | Lo ke (D0 KE0F |k 491 C 0

RA-MICRO Hauptmenii § tused

Version 2018




Die Nummer, die links von RAM hinterlegt wurde, sollte mit dem STB-Kontenplan tbereinstimmen.
Falls nicht, sollten diese neu bezeichnet werden.

Beispiel: Die Bestandskonten von 0001-0009 sollten sich auch bei den StB-Konten in diesem Bereich befinden.
Falls innerhalb der Nummernbereich Abweichungen gébe, sollten die Nummer fortlaufend angelegt werden.

Um Kontenplan zu erstellen bzw. Neu zu bezeichnen: auf Neu (weiRem Blatt)

D Repiinstandhaliung
S sSonstige Kosten
£ Obrige Steusm
£ versichesrungen/Beitrage
D werbe- /Reisekosten
D Zinsaufwand

I 80008999 Ericdse/Referate
D Sonst. Betriebliche Erigse
£ Sonst. Neutraler Aufwand
£ Sonst. Neutraler Ertrag
D Umsatzerios=
D Zinsertr3Sge




X

IJd:gmg mx IKontenzuadnen - 22| kil
) Alle Konten Konto | iwsStes | Jahresanfangsbestand € | Saldo€ | Zuordnung
€ 0001-0993 Bestandskonten 6922 Finanzkonto 19,00 10.000,00 10.000,00 -

£ 1000-1093 Finanzikonten B00S Strafsache 19,00 BWA

€ 1300-1399 Umbuchungs- und Transitlo | 8o0s Vorschussrechnung 15,00 BWA

© 1600-1699 Ausiagen 801D Test 19,00 =

£ 1700-1799 Fremdgeld 8011 Test 19,00

3 4004295 tmnt B0L2 Enescheituny B j Befinden sich aber die
) Abschreibungen 5

) Bassaders Kostes %E%M Konten vom StB in einem
£ Barokosten

© Kez-Kosten ganz anderen Bereich

& Personalikosten

£ Raumkosten (RAM 4000 und DATEV

anepjgnstammm -
© Sonsie Katen 5000) dann sollte eine

- Umschliisselung (Siehe
P s Y Schnittstelle) vorgenommen

£ Sonst. Betrisbliche Erldse |

€ Sonst. Neutraler Aufwand werden.

£ Sonst. Neutraler Ertrag

) Umsatzeriase

) Zinsertrage




UMSCHILUSSELUNGSTABELLE

DATEV-KONVERTIERUNG



O RAMDID . L - IR g T e
P X

S5 P







&) Umschiiisselungstabellen

Finanzkonten

RA-MICRO-Konto

Sachkonten

Automatikkonten

R&-MICRDO-Konto

RA-MICRO-Konto

el

Bei den Sachkonten links die
Ublichen RA-MICRO Konten
eingeben. Rechts bei DATEV-
Konten die vom Steuerberater
erhaltene Konten-Nummer.

Wenn der StB den
Sachkontenrahmen 03
verwendet, brauchen Sie in den
Automatikkonten rechts nichts
angeben. Ansonstendort auch
die RA-MICRO Konten
auflisten.




EEL. Schnitt=telien

Elekdronische LISTWoranmelicdong)
T EESTER i(Zusammeniassende hieldoangd
< BEXCEL
O IDES SuabBenprisfung
< Digit=ale Eohnschoirtistelle

=

Das folgende Fenster offnet sich automatisch:

Links unten das Jahr
wahlen.

AnschlieBend offnet sich
die
Umschlusselungstabelle
auvtomatisch

E DaTEvY- Konverfiersng

=]

ZeitraLvsrm
wom | ol.05.08 Fol Bis | 3D.06.18 ~ |

Aaaregabeformmaat®

O nSCi- Dated S DA TES
COdDaten fesischreiben

Steuerberafermumrmen

Priandaoanfennumrnser

Aucssogabepiad

=~

Srosrvciigg
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Elster aufrufen

Bundesland wahlen -> Finanzamt wéhlen -> Steuernummer eingeben (wird dann automatisch in die 13-stellige Nummer
gewandelt. Adressnummer der Kanzlei (sollte immer unter Nr. 1 angelegt sein).

Das Software-Zertifikat vom Finanzamt muss hinterlegt sein.

Sendeprotokolle anzeigenidnecken Formutar Datenschutzerkianngvon ELSTER  Aligemeines Informationsschreiben von ELSTER

Authentifizierung
Anzizeigendes Jah: ——
:::::nd OSicherheitsstick G&D StarSign Crypto LSB Token
Der Haken bei "Druckvorschau" ist immer drin, damit nichts s ——
vershentlich Steuererklarungen versendet werden. So lange — O
der Haken drin ist, kann man mit Klick auf den griinen o m..h.m,m
Haken sehen, was man ans Finanzamt schickt. e [ e |
D;errechmvgdesErmgsbmgesemﬂmdz CArziminesg\ELSTER\
- DQasSEPALamd:rEmnaMatwirdﬁirdieste’mmnamnahnsweisenidernﬁen
Wenn alle Eingaben passen, kann der Haken [Ere——

N [ Ober die Angabenin der Steueranmeldung hinaus sind wefiere oder abeichende Angaben oder Sachwerhalie 2u berlicksichiigen

herausgenommen und versendet werden m|::]

Leistungsempfanger als Steuerschuldner (§ 13b UStG)
I Kenrzsh 60:  Kennzahl46/47: Kennzahl 52/53: Kennzahl 73/74:  Kennzshl 34/85:

I__TE}-E




START DER
FINANZBUCHHALTUNG

IM NEUEN JAHR



Finanzbuchhaltung

Sachkontendatei flir Jahrgang 2022 wird neu angelegt.

Aktuelle Salden aus der letzten Sachkontendatei Jahrgang 20:
Jahresanfangsbestand tbernommen.

DIESE MELDUNG WIRD AM ANFANG JEDEN JAHRES
BEIM START DER FINANZBUCHHALTUNG ANGEZEIGT:

NACH BESTATIGUNG MIT OK WIRD EINE NEUE
SACHKONTEN-SALDENLISTE FUR DAS AKTUELLE
JAHR ANGELEGT. DIE ENDSALDEN DES VORJAHRES
WERDEN ALS ANFANGSBESTAND FUR DAS NEUE JAHR
UBERNOMMEN.

AUCH NACH NEUANLAGE DER SACHKONTENDATEI
UND UBERNAHME DER ANFANGSBESTANDE IST DAS
BUCHEN IM VORJAHR WEITERHIN MOGLICH.



BUCHUNGEN AUS DEM
VORJAHR VORNEHMEN



BUCHUNGEN AUS DEM VORJAHR VORNEHMEN: V

SOLLEN NOCH KONTOAUSZUGE ODER KASSENBELEGE AUS DEM
VORJAHR GEBUCHT WERDEN, MUSS DAS BUCHUNGSJAHR AUF
DAS VORJAHR ZURUCKGESTELLT WERDEN.




BUCHUNGSJAHR ANDERN



Die Programmfunktion steht in der Buchenmaske unter Extras in der
Toolbar zur \erfligung.

- Buchen

Aktenkonto Forderungskonto Bearbeiten Li:i:sc-::l-‘uer‘-Kontoimpogt -~

Textzwischenzeile buchen

& mit Finanzkonto { chne Finanzkonto < Urmr Kosrekhurbuchung
Eigenverbrauch buchen

Finanzkonto:| 1000 Kasse | S
_ Kostenblatt

Auszug-Nr.: | 003 >Blagt: [0 | Lfd. Nr.: [ 1

Grundeinstellungen
Wiederkehrende Buchungen
Aktenkonten entsperren

Buchungsjahr andern

o Buchungsjahr éndern

Buchungsjahr:

Diktatzeichen:

Erstes Buchungsdatum: ’ 01.01.1996 ED

#

Das Buchungsjahr des Vorjahres wird
eingestellt und die entsprechenden
Buchungen werden vorgenommen.



» Nach erneutem Start der Programmfunktion Buchen ist automatisch wieder das aktuelle Jahr eingestelit.
« Die Anfangsbestande flr das neue Jahr werden von RA-MICRO automatisch aktualisiert.

Bei Bedarf kann dies Uber die Programmfunktion Jahresabschluss, Salden Vorjahr vortragen manuell erfolgen.

Jahresabschluss

Information

In dieser Funktion erfolgt der Saldo-Vortrag fiir das neue Kalenderjahr. WVor dem
dieser Funktion miassen alle Buchungen fur das abzuschlieBende Kalenderjahr erf

und die Jahresanfangsbestande korrekt sein.

Es wird vor dem Jahresabschluss eine Sachkonten-Saldenliste gedruckt. Auf Wung

wird eine Einnahmen-Uberschuss-Rechnung gedruckt.

Jahresabschluss

Jahresabschluss fur Kalenderjahr: 21




NACH BUCHUNG
AKTUALISIERT SICH DER
SALDO NICHT




IM NEUEN JAHR WURDE BEREITS EIN
SACHKONTO GEBUCHT, DER SALDO
WURDE JEDOCH NICHT AKTUALISIERT.

DIE SACKKONTEN-SALDENLISTE KANN
UBER DIE PROGRAMMFUNKTION
SACHKONTEN-SALDENLISTE MANUELL
ABGESTIMMT WERDEN:

['"_"i} Sachkonten-Saldenliste (Netto)

Ansicht =
Filter
Von Konto: |0001 | Bis Konto: 9999
Jahr: 22
Konten ohne Bewegungen anzeigen aktiv
O Druck in Briefdatei

Start



KONTOIMPORT: MELDUNG

"ES GIBT NOCH NICHT GEBUCHTE KONTOUMSATZE FUR DAS
VORJAHR",

OBWOHL BEREITS ALLE AUSZUGE AUS DEM VORJAHR
GEBUCHT WURDEN



Wenn Umsétze aus dem Vorjahr vorhanden sind und noch nicht iber die Programmfunktion Kontoimport gebucht
wurden, erfolgt zum Jahresanfang der Aufruf folgender Meldung:

Alter Saldo:

Lfd. Nr.: Neuer Saldo:

Es gibt noch nicht gebuchte Kontoumsatze fur das
Buchungsjanr 2021
Andern Sie Ditte ggf. das Buchungsjahr uber

Beleg-Nr. Begtra <
o~ = o Extras/Buchungsjahr andern.

Buchungsart
oK l

MwSt-Satz Mwst t 3 Buchungstext Rechnungs-Nr.

Buchungsdatum
oas.01.2022 =]

zuruck zu Kontoimport-Buchen

Wurden im neuen Jahr erstmalig Kontoumsétze abgeholt, kann es vorkommen, dass auch noch Umsatze aus
dem alten Kalenderjahr, die bei letzter Abholung noch nicht zur \erflgung standen, mitgeliefert werden. Unter
Kontoauszug anzeigen/drucken wird sichtbar, dass gar nicht oder nur teilweise gebucht worden ist.



~ Buchen

Aktenkonto Fordeunagskonto Bearbeiten Loschen Extras « | Kontomport |+

Kontoauszug holen

I(nntcw%:ﬂug anzeigen/drucken

Einstellungen

Flnanzl-cnntn 1050 Havelbank

Vorschlagswerte

Auszug-Nr.: 0 | L i
— Belegllste




T T e T e T S T

’ b : ; ”
Ansicht ~ Kontoauszug holen #  Servicefunktion Belegliste

= Kontoausziige
Filter
Konto: | 1050 Havelbank Nr. Zahlungen Anfangssaldo € Endsaldo € Auszug
Jahr: 1 1.998,00| 1.646,90(30.03.202'
‘! 1 1.646,90 1.645,9031.03.202
WURDEN UMSATZE DES VORJAHRES Sichats 4| 1.645,90 1.238,26}04.05.202‘
* i 2 | 1.238,26 1.068,2620.05.202°
NOCH NICHT GEBUCHT, SO MUSSEN 2uszuznr e 1| 1.068,26 1.065.26|21.0;.202'
DIESE ERST NOCH IM VERGANGENEN At ; eS| s
S : 1.076,76 1.255,7627.05.202°
BUCHUNGSJAHR GEBUCHT WERDEN, ft” t- e > oo sk 31_02_2024
BEVOR IM NEUEN JAHR MIT DEN S ey : i i
KONTOIMPORTBUCHUNGEN ;Zf:;::gj:g'
FORTGEFAHREN WERDEN KANN. Beleg:

;M.




Hierzu ist unter Extras das Buchungsjahr zu andern:

~ Buchen

Aktenkonto Forderungskonto Bearbeiten Li:i:-:r::}'ncnKontoimpo_rt v

Textzwischenzeile buchen

® mit Finanzkonto O ohne Finanzkonto O Umr Kosrekinbuchng

Eigenverbrauch buchen

Finanzkgnto:| 1000 Kasse

Kostenblatt
Auszug-Nr.: | 003 |Blatt: | 0 Lfd. Nr.: | 1

Grundeinstellungen
Wiederkehrende Buchungen
Aktenkonten entsperren

Buchungsjahr dndern

o Buchungsjahr éndern

|

Diktatzeichen:

Erstes Buchungsdatum: | 01.01.1996 Eﬂ

"

Dann kann wie gewohnt
im Kontoimport gebucht werden:



Ubernahme von Buchungen aus Kontoimport

Kontoauszu. g: 345 vom: 11.12.21 Alter Saldo:
0 BuchEn Ifd Nr. | Zahlu_ﬂgspﬂn:hliger.-"remplénger Werwen dungszwec k.
# 1 Thomas Meier
Aktenkonto Forderungskonto Bearbeiten Loschen Extras  » Kontompot  w
() mit Finanzkonto ) ohne Finanzkonto ) Umbuchung|®:iKontoimport buchen; || Buchen in A
C Umbuche F kont: | Neuer Saldo:
: , , ®{Buchen auf Sachkorto
FmanZkgntD' IUSU HaVE‘bank v ] Alter Saldo' UIDUH O Buchen Dubiose Zahlungen [J alle H-Buchungen markieren
1 T 1 —— ’ [J alle S-Buchungen markieren
Auszug-Nr.: | 277 |Blatt: [0 | Lfd. Nr.: Neuer Saldo: Buchungsdatur Anzahl markierte Eintrsge: 1
) ) ' Summe markierte Eintrage:

Splitten Aktennummer ermitteln u

SOFERN DIE BUCHUNGEN AUS DEM VORJAHR MANUELL UBER DIE BUCHENMASKE
DURCHGEFUHRT UND NICHT UBER DIE PROGRAMMFUNKTION KONTOIMPORT
GEBUCHT WURDEN, MUSS DEM SYSTEM SIGNALISIERT WERDEN, DASS TATSACHLICH

ALLE AUSZUGE GEBUCHT WORDEN SIND. DAZU MUSSEN UBER DIE SERVICEFUNKTION
DIE BETROFFENEN BUCHUNGEN BZW. AUSZUGE ALS GEBUCHT MARKIERT WERDEN.




Ansicht = Kontoauszug holen “

Filter

Konto: 1050 Havelbank

Jahr: 2021 v

Suchen

Auszugnr. yon: 345
Auszugnr bis: [ 345
Zahlungsdatum:

Wertstellung:

=
]

Betrag:

Zahlungsempfanger/
-pflichtiger:
Verwendung: 4

Zahlungen

Anfangssaldo €

Endsaldo € Auszug vom gebud
1.008,00
1.646,90 |
1.645,90 |
1.238,26 |
1.068,26/
1.065,26 |
1.064,26 |

076,76/

1.646,90 30.03.2021
1,645,90(31.03.2021
1.238,26(04.05.2021
1.068326.2[}.[}5.2921
'\.[}65,26|21.05.282'\
1.064,26|25.05.2021
1.076,76 |26.05.2021
1.255,76(27.05.2021
1.254,65 [31.05.2021
1.244,65(11.12.2021

Beleg: Zahlungen

Option

O Noch nicht gebuchte Zahlungen
[Jzahlungsausgange
[JZahlungseingange

Start

Datum

11.12.2021

(48 Servicefunktionen

Nertstellung Betrag

11.12.2021 Auswahl

Eonte: {1050 Havelbank

Vorgang: fBuchungen als gebucht me

Filtes
Jahrgang der Kontoausziige: | 2021

Auszugnummer:
Buchungsnummer:
Gebucht am:

Abholen bis:




DATEV KONVERTIERUNG

SOLLTEN DIE BUCHHALTUNGSDATEN AN EINEN STEUERBERATER
UBERGEBEN WERDEN, SO EMPFIEHLT ES SICH, VORAB MIT DEM
STEUERBURO ZU BESPRECHEN, IN WELCHEM DATEV-FORMAT DIE
DATEN ZUR UBERGABE BEREITGESTELLT WERDEN SOLLEN.



Korrektur von Falschbuchungen

Es wurde versehentlich eine falsche Buchung vorgenommen. Je nach Fehlerart stehen
folgende Maglichkeiten zur Korrektur der Falschbuchung zur Verflgung:

e Stornobuchung
 Korrekturbuchung
« Umbuchung



STORNOBUCHUNG

DIE STORNOBUCHUNG WIRD BEI JOURNALBUCHUNGEN OHNE AKTENKONTENBEZUG
GENUTZT. DAS KONNEN BUCHUNGEN MIT FALSCHEM BETRAG, FALSCHEM
BUCHUNGSDATUM ODER FALSCHEM VORSTEUERSATZ SEIN. HIER WURDE Z. B. EINE
BEWIRTUNG IRRTUMLICHERWEISE MIT 450,00 € GEBUCHT.

ZUR DURCHFUHRUNG DER STORNOBUCHUNG IST WIE FOLGT VORZUGEHEN:



I " : y
£ Joeurnal (Mettoausweis)

Ansicht « Opftionen =
Filter Beleg Datum Akte Buchungstext Ausgabe € Einnahme €
Datum von: | 01.10.2021 & | L 0 YT 'Bewirtung
Datum bis: 18.10.2021 = , !
Sachkontao von: V| - 3;“““
. : :
Sachkonto bis: | -
| : Netto
Akte:

Adresse:

Anzahl Buchungen: 1

i|
S507Ius

SCHRITT 1: FALSCHBUCHUNG IM
JOURNAL ANZEIGEN LASSEN:




Folgende Stornobuchung

Datum 18.10.2021 Datum

Sachbearbeiter K Sachbearbeiter KT
Betrag :
Buchungstext

Betrag
Buchungstext

Belegnummer 112001 Belegnummer
Sachkonto Sachkonto

MwSt Betrag MwSt Betrag

MwSt % 19,00 MwSt % 19.00

Finanzkonto 1 Finanzkonto 1001
E oder A E oder A A,

SCHRITT 2: DIE BUCHUNGSZEILE DORT PER
DOPPELKLICK WAHLEN.




(%) Journal (Nettoausweis)

Ansicht - Optionen =

Filter

Datum van: 01.10.2021 1 0 112001 18.10.2 Bewirtung
18,10.2021 =0 0 1120071 18, Starno Bewirtung

Datum bis:
Sachkonto von:
Sachkonto bis: | Brutto
_ Ust
At Netto
Adresse: Anzahl Buchungen: 2

Sozius

MwSt-Satz %:

=> DIE STORNOBUCHUNG WIRD NACH
BESTATIGUNG MIT OK AUTOMATISCH VOM
PROGRAMM ERZEUGT.




KORREKTURBUCHUNG

MIT DER KORREKTURBUCHUNG KONNEN AKTENBEZOGENE BUCHUNGEN KORRIGIERT WERDEN. SIE IST
ANWENDBAR, WENN BEI EINER BUCHUNG MIT AKTENKONTO BSPW. EIN FALSCHER BETRAG, EIN FALSCHES
BUCHUNGSDATUM ODER EIN FALSCHER STEUERSATZ ERFASST WURDE.

ESIST z. B. ZUR AKTE 6/21 IRRTUMLICHERWEISE DER BETRAG VON 500,00 € ZAHLUNGSEINGANG
VERBUCHT WORDEN. RICHTIG WARE EIN BETRAG IN HOHE VON 1.000,00 €.



- Buchen

Aktenkonto Forderungskonto Bearbeiten Li:i:s:chr:nKontoimpogt -

Textzwischenzeile buchen
Korrektuwnchung

Eigenverbrauch buchen

® mit Finanzkonto O ghne Finanzkonto O Umr

Finanzkonto:| 1000 Kasse

SCHRITT 1: DIE KORREKTURBUCHUNG Auszug-Nr.: | 003 |Blatt: [0 | Lfd. Nr.: | 1 v
STEHT IN DER TOOLBAR DER ' ‘ —— : Grundeinstellungen
BUCHENMASKE UNTER EXTRAS ZUR Wiederkehrende Buchungen

VERFUGUNG: Aktenkonten entsperren

Buchungsjahr andern




SCHRITT 2: DIE AKTENNUMMER WIRD
FINGEGEBEN. ALLE ZUR AKTE
ERFASSTEN BUCHUNGEN WERDEN
ANGEZEIGT. DIE ZU KORRIGIERENDE
BUCHUNG WIRD NUN PER
DOPPELKLICK GEWAHLT.

I, Korrekturbuchung

Aktennummer

Akte: | 6/21

18.10.21
18.10.21

11.12.21

¥ Kosian, Manuela

Betrag €

Gebuhren|-remd

+500,00| Bezahlung Ré&-Rechnung 2100024 [ | 50000

-95.00 SALDOD Forderung an Mandant

500,00 £ Gebuhrenumsatz

0.00

-95.00




SCHRITT 3: DIE FOLGESEITE ZEIGT DIE
AUTOMATISCH ERZEUGTE
KORREKTURBUCHUNG AN.

NACH BESTATIGUNG MIT OK WIRD
DIE KORREKTUR AUTOMATISCH
AUSGEFUHRT UND DER BETRAG
STORNIERT.

o Korrekturbuchung 6/21 Kosian, Manuela

Aktenkonto
Zu stomierende Buchung (alt)

Betrag Text

o Korrekturbuchung 6/21 Kosian, Manuela

Aktenkonto

Zu stomierende Buchung (alt)

Datum Betrag Text Auslagen
18102021 +500,00 Bezahlung RA-Rechnung 2100024

E‘Et;"[:;ezal'nlung R

Stormobuchung [neu)
Datum Betrag Text Auslagen Gebik
18.10.2021 500,00 Stomo Bezahiung RA-Rechnung 2100024

Journal

Zu stomierende Buchung (alt)

Fiko = Beleg  Datum ] ¥ Ay Einnahme S
1001 | 113001 18.10.2021 Bezahlung RA-R 0 420,

1lung
OP-Liste

Aktivieren der Rechnung: 2100024

OP-Liste

chnung 2100024

Auslagen Gebiit

501

Auslagen Gebiit

B0C

Einnahme

Ausgabe Einnahme
-4201




UMBUCHUNG

DIE PROGRAMMFUNKTION UMBUCHEN KANN BEI DER KORREKTUR VON BUCHUNGEN MIT ODER OHNE
AKTENKONTOBEZUG GEWAHLT WERDEN. DIE UMBUCHUNG WIRD ZWISCHEN ZWEI SACHKONTEN
VORGENOMMEN.

ES KONNEN AUCH UMBUCHUNGEN ZWISCHEN AKTENKONTEN UND ZWISCHEN FINANZKONTEN
VORGENOMMEN WERDEN.



DiE UMBUCHUNG BESTEHT IMMER AUS DEN FOLGENDEN ZWEI
TEILBUCHUNGEN:

e IM 1. TEIL DER BUCHUNG WIRD DIE AUSGABE GEBUCHT.

e IM 2. TEIL ERFOLGT DIE BUCHUNG DER EINNAHME.

ES WURDE Zz. B. EIN BETRAG, DEN EIN MANDANT GEZAHLT HAT,
AUF DAS AKTENKONTO 6/21 GEBUCHT, RICHTIG WARE DIE AKTE
5/20.

HIER KANN DIE UMBUCHUNG GENUTZT WERDEN, UM DEN
BETRAG AUF DAS RICHTIGE AKTENKONTO ZU BUCHEN.



+ Buchen

Aklenkenl rordeunmon Geatelen Loscnen tias v Keromoot v

ES IST WIE FOLGT VORZUGEHEN:

) M1t Finanzeonto ) onne Fnanzkontof |£|'1|,':|,J::|‘|,I|‘g |/ Kentomport buchen | ,:U£|‘EI‘ Il AUFRUF DER PROGRAMMFUNKTION UMBUCHUNG:




f “ Buchen

Aktenkonto Forderungskonto Bearbeiten Loschen Extras  « Kontoimpot

o O ohne Finanzkonto

SCHRITT 1: ERSTER TEIL DER UMBUCHUNG (AUSGABE):

DER BETRAG WIRD ALS AUSGABE AUS DER FALSCHEN AKTE
GEBUCHT.

chen in Aktenkonto 6/21
Buchungsart

| 4 Umbuchung von M

rag Buchungstext

Buchungsdatum

18.10.2021 D 0,00 € Auslagen

Gebiihren




SCHRITT 2: ZWEITER TEIL DER
UMBUCHUNG (EINNAHME):

DER BETRAG WIRD ALS EINNAHME IN
DIE RICHTIGE AKTE GEBUCHT:

I¥_, Buchen

Aktenkonto Forderungskonto Bearbeiten Loschen Extras < Kontoimport «

(O mit Finanzkonto O ohne

6/21|Umbuchung

6/21 Umbuchung von -500.00 € Gebuhren 19 % auf:

Beleg-Nr. Betrag €

n 500H

¥/ Buchen in Journa

Buchen in Aktenkonto

Buchungsart Buchen in ZV

Buchen in QP
-Betrag Buchungstext

0.00f | umbuchung . I

Buchungsdatum

[ i 100,00 € Auslagen
18.10.2021 ¢
L D 500,00 € Gebuhren




Weitere Tipps:
Einnahmen; 8000er Konten

Ausgaben: 4000 er Konten
Zinskonten: 75,76 .....

Zinsaufwendungen fur Verbindlichkeitenist 1011 bei Datev dies dndern in RA-MICRO auf
Zinsaufwendungen fUr Verbindlichkeiten 4971, weil es Ausgaben sind.

AufschlUsselung:

RA-MICRO DATEV
4971 Zinsaufwendungen 1011 Zinsaufwendungen

1310 Durchlaufende Posten 1701 Durchl. Posten



ANDERUNGEN UND ANPASSUNGEN IM KONTENPLAN:

*1010 BANKKONTO FUR DARLEHEN AUF 0610 IM KONTENPLAN ANDERN.

*SPENDEN NICHT UBER 1840 SONDERN 49ER KONTEN

*MIT 1840 WIRD ES ALS PRIVATENTNAHME GEBUCHT. MIT 4000ER KONTEN ALS GESCHAFTLICHE AUSGABE.

*4040 UST-VORJAHRE
*4050 UST VORANMELDUNG

*4240 GAS WASSER 19% + 4530 LT. BETRIEBSKOSTEN 19% = SCHAUEN, OB 19% DRIN IST.

*WENN IM KONTENPLAN SCHON BEI 8000ER KONTEN DIE 19% DRIN IST, (MIETRECHT ETC.) MUSS MAN ES SPATER
NICHT MEHR MACHEN, PRAKTISCH.

M KONTENPLAN EIN KONTO FUR HONORARAUSLAGEN 4997 ANLEGEN.



BEI ZWEIGSTELLEN

*DIE REFERATE BEI DER AKTENANLAGE ENTSPRECHEND ANLEGEN. EINE NEUANLAGE MIT DER
DATEV-NUMMER IM KONTENPLAN ZWINGEND NOTWENDIG.

*()490 -> BEZEICHNUNG VOM STB UND STANDORT EINTRAGEN BEI WEITEREN ZWEIGSTELLEN
*0491 -> STANDORT II DANN BEZEICHNUNG U.S.W.

*BETRAG HOHER ALS 800 € GILT ES ALS GESCHAFTSAUSSTATTUNG EINZUBUCHEN ANSONSTEN NICHT.
*UNTER ,,KASSE“ DEN JAHRESANFANGSBESTAND EINFACH UBERSCHREIBEN, KEIN PROBLEM
*KONTO 1: BSP. SPARKASSE

*KONTO: 2 BSP. VOLKSBANK

*WENN DIE AUSLAGEN BETRAGE BEINHALTEN, DIE JAHRESANFANGSBESTANDE UNTER AUSLAGEN
UBERSCHREIBEN MIT DEM LETZTEN ENDBETRAG (ROTE SCHRIFT)



SKRO3 Erlauterung

0-ER KONTEN
ANLAGEN- UND KAPITALKONTEN (WIRD BILANZIERT)

e BUROEINRICHTUNGSBETRAGE UBER 800.- ODER IN-
VESTITIONEN FUR DIE KANZLEI (NOTEBOOK)

1-ER KONTEN
FINANZ- UND PRIVATKONTEN (WIRD BILANZIERT)

* BANKKONTEN, KASSE, DURCHLAUFENDE POSTEN

2-ER KONTEN

AURERORDENTLICHE AUFWENDUNGEN (NUR G+V)
RA-MICRO HAT KEINE 2ER, FRAGEN WOHIN

e \VERLUSTE DURCH SCHADENSFALLTE ETC.

3-ER KONTEN
BESTANDSKONTEN EINKAUF VON BETRIEBSMITTELN (NUR G+V)
IN RAM AUFSCHLUSSELN 01-ER KONTEN z.B. 3950 DATEV BEI RAM 0027

« BESTANDSVERANDERUNG WIE SOFTWARE- O. PC-KAUF FUR EINE KANZLEI (MEHL
F. BACKER)

4-ER KONTEN
BETRIEBLICHE AUFWENDUNGEN (NUR G+V)

o BUROMIETE, EINKAUF BEI EDEKA KAFFEE, MILCH ETC. BEI KAFFEE 7% UND
ANDERE 16%

e GAS, WASSER, STROM AUCH SPLITTEN MIT 7%/16% (IMMER EXTRA KONTO
ANLEGEN

TER-BESTANDE
AN ERZEUGNISSE

» BESTANDSVERANDERUNG UNFERTIGE ERZEUGNISSE, WENN ICH NOCH KEINE
RECHNUNG ERSTELLT  HABE, MIT DER DIENSTLEISTUNG ANGEFANGEN UND
MATERIALKOSTEN HABE. SCHREIBER Z.B.

8ER KONTEN ERLOSKONTEN (NUR G+V)

e MIETEINNAHMEN AUS VERMIETUNG, ABFALLBESEITIGUNG (PAPIER SCHREDDERN
LASSEN)



*FIBU |: BUCHEN — AKTENKONTEN INKL. KOSTENBLATT AN DEN AKTENSACHBEARBEITER UBERMITTELN

*NACH DEM BUCHEN KONNEN AKTENKONTEN IN DER FINANZBUCHHALTUNG | AUTOMATISIERT MIT DEM
KOSTENBLATT AN DEN POSTKORB DES AKTENSACHBEARBEITERS UBERGEBEN WERDEN.

*DIE REGELHAFTE POSTKORBUBERGABE ERMOGLICHT EINEN ZEIT- UND PAPIERSPARENDEN WORKFLOW —
BSPW. BEI DER VERANLASSUNG VON FREMDGELDAUSZAHLUNGEN.

/M MODUL KANZLEI, MODUL EINSTELLUNGEN, FIBU IST UBER AKTENKONTO, DRUCKEN DIE OPTION MIT
KOSTENBLATT IN VERBINDUNG MIT DER EINSTELLUNG POSTKORB AKTENSACHBEARBEITER ZU TREFFEN.



EINSTELLUNGEN

*ZV. EINSTELLUNGEN, MABNAHMEN

*FINANZKONTO FUR AUSLAGEN ,, OHNE JOURNALBUCHUNG “ NEHMEN

*HINWEIS AUSLAGEN!

* AKTENEINSICHT DIREKT IN DIE AKTE ZU BUCHEN MACHT WENIG SINN, NAHEZU SCHLECHT. DESHALB OHNE
AKTENNUMMER ALS HONORARAUSLAGEN BUCHEN 4997 BUCHUNGSTEXT FERTIG. DIE 12€ DANN ABER INS
KOSTENBLATT EINTRAGEN. IM KONTENPLAN WURDE JA DIE 4997 FUR HONORARAUSLAGEN ANGELEGT.

* AUSLAGEN: STEUERFREIE GK

*HONORARAUSLAGEN: AKTENEINSICHT



Advocatus §ervitium Kisen

Dipl. BW Nuray Kisen

HERZLICHEN DANK!
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